
INSTRUCCIONES PARA INGRESO POR PRIMERA VEZ A GMAIL Y A LA PLATAFORMA 

GOOGLE CLASSROOM 

  

1. Por medio de un buscador solicitar acceso a Gmail  
 

 

 

 

2. En los resultados de la búsqueda, elegir cualquiera de los dos primeros resultados  

 

 

 

 
 

 

 

 

Escribir Gmail 

aquí 

Para ingresar a Gmail, elegir uno 

de los dos primeros resultados y 

presionar con el mouse para 

ingresar 



 

La pantalla que aparece es la siguiente, dar click en la ACCEDER (flecha verde). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La pantalla siguiente es la de ingreso a Gmail 

 

 
 



3. En el cuadro “correo electrónico o teléfono” anotar su CUENTA DE CORREO INSTITUCIONAL, 
que fue configurada de la siguiente manera  

 

nombres.apellido.20 @cetis156.edu.mx 
 

Su nombre(s) propio(s), un punto, seguido de 
su apellido paterno, un punto y el 20 del año en 

que está ingresando al CETIS 156. 
 
 

 
Dominio común para todos los alumnos 
y docentes del CETis 156 

 

 
 Ejemplo: felipeangeles.ramirez.20@cetis156.edu.mx 

Nota: La cuenta de correo institucional consultarla en la lista que se envió al correo que dejó 

como forma de contacto en el registro para su inscripción en primer semestre. 

Presionar botón azul con la leyenda “siguiente”.  

 

4. En “ingresar contraseña” anotar 12345678 (contraseña común de ingreso).  

Si la contraseña no es reconocida, tendrán que solicitar una nueva al correo   

planeacion@cetis156.edu.mx 

 

5. Al ingresar se abre una pantalla de bienvenida para validar la cuenta.  Aceptarla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. Se apertura una segunda pantalla para que anote su contraseña nueva (favor de anotarla en un 
lugar seguro para evitar pérdidas de contraseña). Al terminar dar click en cambiar contraseña  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Se abren dos pantallas más: una de bienvenida a la cuenta y otra de estilo de vista. Aceptar 

ambas. 
 
8. En la esquina superior derecha de la pantalla abrir el panel de las aplicaciones de Google  

 
 
 
 
 
 

9. Para revisar tu CORREO ELECTRÓNICO, seleccionar el icono correspondiente a Gmail (como se 
muestra en la imagen). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. Para acceder a reuniones utilizando MEET, da click en el icono de la cámara (como se muestra 
en la imagen). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. Aparecerá la siguiente pantalla, introduce el código o enlace enviado por tu maestro o 

directivo del plantel en el recuadro señalado por la flecha y después dar click en UNIRSE. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. Para acceder a CLASSROOM en la esquina superior derecha de la pantalla abrir el panel de las 
aplicaciones de Google, y seleccionar el icono correspondiente a Classroom (cuadro verde con 
borde amarillo).   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
13. Al acceder, la plataforma valida su cuenta y deben presionar botón azul de “continuar”. 

 
 

14. Se abre una segunda pantalla para definir la función de la cuenta. Seleccionar función alumno 

 
 



15. Una vez autorizada cuenta y función, se abre pantalla de acceso a la plataforma Classroom. 

 

16. Para agregarse a alguna clase, presionar en el signo “+” en la parte superior derecha de la 

pantalla y escribir el código proporcionado por su profesor. 

 

 
 

17. Para salir de Classroom, buscar en la esquina superior derecha un círculo de color con una letra 

y presionar con el mouse. En la parte de abajo buscar el letrero “salir” y presionar de nuevo con 

el mouse.  

18. Realizar misma acción para cerrar cuenta de Gmail. 

19. Una vez activada la cuenta en Classroom, se puede ingresar directo a la aplicación escribiendo 

en el buscador “Classroom” en lugar de Gmail. 

20. Si la cuenta permanece sin movimiento durante 4 semanas, se desactiva y requieren solicitar 

una contraseña nueva al correo planeacion@cetis156.edu.mx  

 

mailto:planeacion@cetis156.edu.mx

