INSTRUCCIONES PARA INGRESO POR PRIMERA VEZ A GMAILY A LA PLATAFORMA

GOOGLE CLASSROOM

1. Por medio de un buscador solicitar acceso a Gmail

2.

oo I E Escribir Gmail
s Y0 aqui
W _aa )

9

En los resultados de la busqueda, elegir cualquiera de los dos primeros resultados

www.google.com » gmail ~

Gmail - Google g

Gmail is email that's intuitive, efficient, and useful. 15 GB of storage, less s

dCCess.

www.google.com » intl » gmail » about =

Para ingresar a Gmail, elegir uno
de los dos primeros resultados y
presionar con el mouse para
ingresar

Gmail: Correo electrénico y almacenamiento gratuitos de ...
Gmail esta diSle’liDlE en todos los diSpOSiti‘u’OS Android, 105 i) de escritorio.




La pantalla que aparece es la siguiente, dar click en la ACCEDER (flecha verde).

isaa

Sé mas productivo con
Gmail

Gracias a Google Meet en Gmail, ahora puedes unirte a videoconferencias con subtitulado
instantaneo y uso compartido de pantalla para hasta 100 personas.

af R

La pantalla siguiente es la de ingreso a Gmail

Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

Correo electronico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iMNo es tu ordenador? Usa una ventana privada para iniciar
sesion. Mas informacion



3.

4.

En el cuadro “correo electronico o teléfono” anotar su CUENTA DE CORREO INSTITUCIONAL,
que fue configurada de la siguiente manera

nombres.apellido.20

@cetis156.edu.mx

Su nombre(s) propio(s), un punto, seguido de
su apellido paterno, un punto y el 20 del afio en
que estd ingresando al CETIS 156.

Dominio comun para todos los alumnos
y docentes del CETis 156

Ejemplo: felipeangeles.ramirez.20@cetis156.edu.mx

Presionar botdén azul con la leyenda “siguiente”.

En “ingresar contrasefia” anotar 12345678 (contrasefia comun de ingreso).
la contrasefia no es reconocida, tendran que solicitar una
planeacion@cetis156.edu.mx

nueva

5. Alingresar se abre una pantalla de bienvenida para validar la cuenta. Aceptarla.

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu cuenta nueva: 17302051460666@cbtis146.edu.mx. Si bien la cuenta es
compatible con muchos senicios de Google, tu administrador de cbtis146.edu.mx decide a qué
senicios puedes acceder con esta cuenta. Para obtener sugerencias sobre cdmo usar la cuenta nueva,
visita el Centro de ayuda de Google.

Cuando utilizas los senicios de Google, el administrador de dominio tendrd acceso a la informacidn de
la cuenta 17302051460666@cbtis146.edu.mx, incluse a los datos que almacenas con esta cuenta en
los senicios de Google. Para obtener més informacidn ingresa aqui o consulta la politica de privacidad
de |a organizacion si existe una. Puedes mantener una cuenta separada para uso personal de los
senvicios de Google y para el corren electrdnico. Sitienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta utilizar con los senvicios de Google y alternar entre cuentas cuando quieras. El
nombre de usuario y la imagen de perfil te permiten confirmar que estds utilizando la cuenta correcta.

Si tu organizacidn te brinda acceso a los senvicios principales de G Suite, tu uso de esos senvicios se
rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacidn. Cualquier otro senvicio de Google que tu
administrador habilite ("Sericios adicionales”) esté disponible para ti conforme a las Condiciones del
Senvicio de Google y la politica de privacidad de Google. Es posible que determinados Semvicios
adicionales también tengan condiciones especificas del semvicio. Tu uso de cualquier otro servicio al
que tu administrador te permita acceder constituye |a aceptacion de las condiciones aplicables
especificas del senvicio.

A continuacidn, haz clic en "Aceptar” para indicar que comprendes |a descripcién sobre cdmo funciona
la cuenta 17302051460666@cbtis146_edu_mx y que estds de acuerdo con las Condiciones del Senvicio
de Google y la Politica de Privacidad de Google.

al

Nota: La cuenta de correo institucional consultarla en la lista que se envid al correo que dejé
como forma de contacto en el registro para su inscripcién en primer semestre.

correo




6. Se apertura una segunda pantalla para que anote su contrasefia nueva (favor de anotarla en un
lugar seguro para evitar pérdidas de contraseiia). Al terminar dar click en cambiar contrasefia

Mas informacién para elegir una contrasefia segura

@

Crea una contrasefia nueva y segura que
no uses en otros sitios web.

Crear contraseiia

Confirmar contrasefia

7. Se abren dos pantallas mas: una de bienvenida a la cuenta y otra de estilo de vista. Aceptar
ambas.

8. Enla esquina superior derecha de la pantalla abrir el panel de las aplicaciones de Google

9. Para revisar tu CORREO ELECTRONICO, seleccionar el icono correspondiente a Gmail (como se
muestra en la imagen).

Gmail Imagenes  =:s

- @ # GSute @
~
ar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida i o | I L
Cuenta Gmail Drive
»ficial de Gmail - Obtén la aplicacidn oficial de Gmail Las
B B

Classroom Document..  Hojas dec...
Aprende a usar Gmail

®
:e> Carnfwlbiar laimagen de @
perfi

Presentac... Calendario Chat
Politicas de programa Meet Sites Contactos

Tecnologia de Google



10. Para acceder a reuniones utilizando MEET, da click en el icono de la cdmara (como se muestra
en laimagen).

- @ (# GSuite @
"
ar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida i o | I L
Cuenta Gmail Drive
sficial de Gmail - Obtén la aplicacién oficial de Gmail Las
B A
Classroom Document.. Hojas de c...

Aprende a usar Gmail

®
@ Cambiar la imagen de

perfil

Q WM O

Politicas de programa
orog Meet Sites Contactos

Tecnologia de Google

11. Aparecera la siguiente pantalla, introduce el cédigo o enlace enviado por tu maestro o
directivo del plantel en el recuadro sefialado por la flecha y después dar click en UNIRSE.

©Q Google Meet [OR =]

Videollamadas Premium.




12. Para acceder a CLASSROOM en la esquina superior derecha de la pantalla abrir el panel de las
aplicaciones de Google, y seleccionar el icono correspondiente a Classroom (cuadro verde con
borde amarillo).

S @ # GSute @

s
ar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida e I I L

Cuenta Gmail ve

»ficial de Gmail - Obtén la aplicacion oficial de Gmail Las

ES
Classroom Document..  Hojasdec..
@ Aprende a usar Gmail
b @
@ Cambiar laimagen de
periil Presentac... Calendario Chat

Politicas de programa
o preg Meet sites Contactos
Tecnologia de Google

13. Al acceder, la plataforma valida su cuenta y deben presionar botén azul de “continuar”.

Google Classroom

Classroom ayuda a que las clases se comuniquen, ahorren tiempo y se
mantengan organizadas. Mas informacion

CONTINUAR

14. Se abre una segunda pantalla para definir la funcidn de la cuenta. Seleccionar funcién alumno

Selecciona tu funcion




15.

16.

17.

18.
19.

20.

Una vez autorizada cuenta y funcion, se abre pantalla de acceso a la plataforma Classroom.

Para agregarse a alguna clase, presionar en el signo “+” en la parte superior derecha de la
pantalla y escribir el cédigo proporcionado por su profesor.

(@ Clases

[ Calendario

£83  Configuracion Unete a t

uentras t

PROBAR CON OTRA CUENTA

Para salir de Classroom, buscar en la esquina superior derecha un circulo de color con una letra
y presionar con el mouse. En la parte de abajo buscar el letrero “salir” y presionar de nuevo con
el mouse.

Realizar misma accién para cerrar cuenta de Gmail.

Una vez activada la cuenta en Classroom, se puede ingresar directo a la aplicacidn escribiendo
en el buscador “Classroom” en lugar de Gmail.

Si la cuenta permanece sin movimiento durante 4 semanas, se desactiva y requieren solicitar
una contrasefia nueva al correo planeacion@cetis156.edu.mx



mailto:planeacion@cetis156.edu.mx

